团委简讯稿投稿要求
一、基本要求
标题：文章大标题为宋体、三号字、加粗、居中
[bookmark: _GoBack]小标题为宋体、小四号字、加粗、居中
正文（带落款）：宋体、四号字
段落格式:左对齐、首行缩进两字符、固定值29磅
落款：xxx团总支
字数300至500字，低于300字退稿
二、具体要求：
1.首段需明确、详细地标明活动具体时间、地点、出席活动的人物、活动事件以及活动意义。
(标准形式：为了……，xxx院系于某月某日在某报告厅/教室举办……活动。活动由xxx老师) 
注意:重要领导需详细说明职位，由xxx 担任主持（无主持人则不写，视情况而定）
2.第二段主要为活动的具体流程，需将其内容、流程具体进行详细描述，不可有主观思想，需客观描述，也不可简单概过，没有实质性内容。
3.尾段要体现活动、会议的意义，避免主观意见。简讯全篇不能出现过多“我”、“我院”、“我们”等第一人称词语。
4.图片一律都是横图，图片数量3-5张，无图或照片模糊(清晰度不高)不能体现活动内容，则视为不合格；所拍摄的图片取景不当视为不合格；（如：在教室开展活动拍摄观众时，有学生观众台下小动作多，低头玩手机，睡觉的图片直接放弃）
若图片都符合以上条件，最后没有两张图片可用的，连带稿件一律退回。
三、其他要求
1.图片或文字任一不符合要求将会被退回，并被注明退回原因；
2.为保证简讯时效性要求，退回稿件必须在一天内修改后重新发送至邮箱，特殊情况请注明。退稿后没有再次修改投稿，视为自动放弃本次投稿机会。
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